Temeljem Pravilnika o radu DV Ko$nica Upravno vije¢e Djecjeg vrtica «KoSnica» na sjednici odrZzanoj
dana 20. kolovoza 2018. godine donosi

5 KUCNI RED
DJECJEG VRTICA «KOSNICA» ZAGREB

| UVOD
Clanak 1.

Kuéni red DV KoSnica detaljno definira pravila ponaSanja i odrZzavanja reda u prostoru Vrtiéa u
mati¢nom objektu Vrti¢a, Medpotoki 1a, Zagreb i oko njega.
Kucni red obavezuje sve zaposlenike Vrtica, roditelje djece polaznika i druge posijetitelje Vrtica.

II OPCA PRAVILA
Clanak 2.

U prostoru Vrti¢a i oko njega zabranjeno je:
- puSenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru vrti¢a
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotika
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- unoSenje ostalih opasnih predmeta
Odgoijitelji i roditelji ne smiju bez odobrenja ravnatelja ili osnivaca dovoditi u Vrti¢ strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i radni okoli§ Vrti¢a, osim u iznimnim
slu¢ajevima, ako je dovodenije Zivotinja u svrhu pedagoskog rada s djecom.

Clanak 3.
Odgoijitelji i ostali zaposlenici Vrtica dolaze na posao to¢no u vriieme odredeno radnim vremenom
Vrtica i mjesecnim rasporedom dezurstava odgoijitelja. Dolazak i odlazak odgojitelja evidentira se
upisom u evidenciju radnog vremena pri dolasku i odlasku iz Vrti¢a.
Odgoijitelji ne mogu medusobno mijenjati smjene ili dnevni raspored obaveza bez dopustenja
ravnatelja ili osnivaca.
Duznost je zaposlenika i drugih osoba koje borave u Vrti¢u skrbiti se o imovini Vrtica prema nacelu
dobroga gospodara.

[l RODITELJI U VRTICU
Clanak 4.

Radi zastite sigurnosti i zdravlja djece roditelji su obvezni:

1. Postovati radno vrijeme Vrti¢a i ne kasniti po dijete; ukoliko roditelj opravdano kasni po dijete,
telefonski obavjestava Vrti¢ te dezurni odgoijitelj Ceka roditelja zajedno s djetetom.

2. Osobno predati i preuzeti dijete od maticnog ili deZzurnog odgojitelja

3. Zatvarati ulazna vrata za sobom i ne voziti automobil oko kompleksa crkve i zupnog dvora,
nego koristiti parkiraliste vrti¢a i sjeverni kolni ulaz u kompleks

4. Za sobom zatvarati ulazna vrata Vrti¢a te ulazna vrata u prostor obje etaZze Vrtica

5. Ostavljati djecja kolica u predprostorima Vrti¢a, a u djecje sobe ulaziti sa zastitnim navlakama
za cipele ili papu¢ama.



6. Pismeno na obrascu koji vodi vrti¢ te na Zahtjevu za upis djeteta u vrti¢ ovlastiti punoljetne
osobe koje, u slu€aju sprijeCenosti, mogu preuzeti dijete iz Vrtica.

7. Pismeno (e-mailom ili na neki drugi nacin) izvijestiti odgojitelje ili upravu Vrtica o svakoj
promjeni adrese ili telefona te dostaviti sluzbeni dokument s novom adresom.

8. Informirati odgojitelje i struéni tim o djetovim posebnim potrebama, zdravstvenim teSkoéama i
postupcima koji se primjenjuju u eventualnim akutnim stanjima djeteta (pri inicijalnom
razgovoru za upis u vrti¢)

9. Ne dovoditi bolesno dijete u vrti¢, a nakon bolesti donijeti lijeéni¢ku potvrdu da dijete moze u
kolektiv

10. Ne donositi u vrti¢ kolaCe i druge prehrambene proizvode koji nemaju istaknute deklaracije o
proizvodadu, sastavu i roku trajanja

11. Obladiti dijete u viSeslojnu odjeéu koja je djetetu ugodna za igru, koja se lako skida i oblaci te
u &vrstu, neklizaju¢u obuéu.U jasli¢koj dobi obvezna je rezervna odjeca.

12. Dogovoriti s odgojiteljima pravila o donosenju kuénih igrataka (igracke koje poti¢u agresivne
igre i koje mogu ozlijediti djecu nije dozvoljeno donositi u Vrti¢)

13. Odazivati se na roditeljske sastanke i na pozive odgojitelja i strucnih suradnika na individualne
razgovore o pojedinom problemu vezanom uz dijete.

IV ODGOJITELJI U VRTICU
Clanak 5.

Odgoijitelji su obvezni skrbiti o djeci povjerenoj im u njihovoj mati¢noj odgojnoj skupini te o ostaloj djeci
u Vrticu za vrijeme dezurstva prema mjese¢nom zaduzenju radnih sati donesenom od Vrtic¢a.
Radno vrijeme skupina redovitog programa:
- Jutarnje dezurstvo odredeno je 6.00-7.00 sati. Svi odgoijitelji mati¢nih skupina u 7.00 sati
preuzimaju djecu svoje mati¢ne skupine iz dezurne sobe i prelaze u svoje sobe.
- Popodnevno dezurstvo je od 16.30-17.30
- U slucaju opravdane potrebe za promjenom dezurstva, odgojitelj je duzan dobiti suglasnost za
promjenu radnog vremena od ravnatelja ili osnivaca vrti¢a.
Radno vrijeme skupina smjenskog programa: 6.00-21.00. U skupinama smjenskog programa rade po
4 odgojitelja prema satnici koju odreduje ravnatelj vrti¢a.

Clanak 6.

Odgaijitelji su obvezni uspostaviti korektnu komunikaciju s roditeljima ili starateljima djece, a u interesu
djetetovog pozitivhog psihoemocionalnog razvoja. U slu€aju poteSko¢a u komunikaciji s roditeljima ili
starateljima djece, odgojitelj je obvezan o istome obavijestiti ravnatelja i struéne suradnike te
proaktivno sudjelovati u rjeSavanju nastale situacije.

Clanak 7.

Odgojitelj mati¢ne skupine duzan je najkasnije Cetvrti dan po izostanku djeteta, ukoliko roditelj nije
obavijestio Vrti¢ o razlozima izostanka djeteta, kontaktirati roditelje ili staratelje radi utvrdivanja razloga
izostanka djeteta iz Vrtica te o istima voditi evidenciju u Dnevniku rada odgojne skupine.

U slu€aju bolesti djeteta, odgoijitelj je pri povratku djeteta u Vrti¢, obvezan od roditelja zatraziti potvrdu
nadleznog lije€nika da je dijete zdravo i da se moZze ukljuciti u redoviti rad odgojne skupine.

Clanak 8.



Osim odgoja i skrbi o djeci prema Zakonu o pred3kolskom odgoju, DrZzavnom pedagoskom standardu i
Pravilniku o radu, odgojitelj ima sljedeca specificna zaduzenja u okviru 8-satnog radnog vremena u

Vrticu:
1.

10.

Dnevna i tjedna briga o higijeni u dnevnom boravku za djecu prema uputama izradenim od
zdravstvenog voditelja Vrti¢a, a u okviru dokumentacije za 1ISO 9001 Standarda te o istome
predati mjesecnu evidenciju zdravstvenom voditelju Vrtica.

Pospremanje sobe dnevnog boravka prije prijepodnevnog izlaska na dvoriste te nakon
zavrsetka radnog dana

Nakon ruc¢ka pripremiti koristeno posude kako bi ga spremacica mogla iznijeti iz sobe.

Djecu premotavati na za to predvidenoj previjalici, uz koristenje jednokratnih zastitinih
rukavica te nakon svakog premotavanja djeteta promijeniti rukavice, kako bi se sprije€ilo
prenoSenje bakterija i virusa. Zabranjeno je koristenim rukavicama dodirivati povrSine u
prostoriji dnevnog boravka za djecu i samu djecu izvan podrucja koje pokriva pelena.
Dogovarati sa spremacicama pranje prozora i ostalih povrsina prilikom promjene likovnih
aplikacija tijekom godine.

Koristene likovne aplikacije odgoijitelj Cisti od ljepljive trake i pohranjuje u za to odredenom
prostoru u VrtiCu u oznaenim kutijama. Izradeni didakti¢ki materijali vlasnistvo su vrti¢a te se
isti Cuvaju u za to predvidenim registratorima ili kutijama u odgojnim skupinama.

Odrzavati urednim prostor radne sobe za odgojitelje te ga nakon vremena predvidenog za rad
na likovnim aplikacijama i didaktiCkim pomagalima pospremiti za sobom.

Jednom tjedno u dogovoru sa spremacicom popodnevne smjene dezinficirati u perilici posuda
igracke svoje odgojne skupine prikladne za dezinfekciju u perilici posuda

Jednom tjedno obaviti inventuru igracaka dodijeljenih mati¢noj odgojnoj skupini i kompletirati
funkcionalne cjeline. U slu€aju da nedostaje dio igracaka, odgojitelj je obvezan potraziti ih u
drugim odgojnim skupinama u dogovoru s ostalim odgojiteljima.

Pripremiti mjese¢no izvjeS¢e o radu odgojne skupine te ga e-mailom poslati roditeljima
najkasnije do kraja prvog tjedna mjeseca za prethodni mjesec.

V OSTALI ZAPOSLENICI VRTICA

Clanak 9.

U vrticu je zaposleno ukupno 6 stru€nih suradnika:

dva stru€na suradnika — psihologa,

strucni suradnik-pedagog,

strucni suradnik-defektolog i

strucni suradnik-logoped.

strucni suradnik — zdravstveni voditelj vrti¢a

Svi struéni suradnici obavljaju poslove sukladno Zakonu o predSkolskom odgoju, Drzavnom
pedagoSkom standardu i prema Pravilniku o radu. Satnicu stru¢nih suradnika te vriieme u kojem
obavljaju poslove u okviru svojih zaduzenja odreduje ravnatel].

Clanak 10.

Spremacice u vrticu obavljaju poslove CiScenja prostora, podjele hrane i pranja posuda i rublja, prema
Pravilniku o radu. Takoder vrSe evidenciju CiS¢enja i dezinfekcije prostora za koje su zaduzene prema
Protokolu za verifikaciju 1ISO 9001 Standarda.

Spremacice imaju kljuceve Vrtica te otkljucavaju i zaklju€avaju Vrti¢. Spremacica u jutarnjoj smjeni
otvara Vrti¢ u 5.55, a spremacica u popodnevnoj smjeni zaklju€ava Vrti¢ u 21.05 sati.

Clanak 11.

Detaljni protokoli postupanja u pojedina¢nim situacijama (djecji rodendani, izlazak s djecom u dvoriste
vrti¢a, izlazak s djecom na izlete, preklapanje poslovaii sl.) su prilog kuénom redu.

U Zagrebu, 20.08.2018. godine

RAVNATELJICA PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Vanja Medi¢, prof. Davor Oreskovi¢



